
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน งานกิจการวิชาทหาร องค์การนักศึกษา 
 ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรม นักศึกษาได้ดำเนินการดังแผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) ดังต่อไปนี้ 

1. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow 
ลำดับ ผังการปฏบิัติงาน รายละเอียดขั้นตอนการปฏบิัติงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 

เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

1  
 
 

 

รับหนังสือจากหนว่ยฝกึนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบก 
ที่ 46 ผ่านแอพลิเคชั่น Line และปริ้นหนังสือ เสนอ ผอ.กอง
พัฒนาฯ 

งานกิจการวิชาทหาร 1 วัน หนังสือจาก มทบ.46 

2  
 
 

 

จัดทำบันทึกขอ้ความ งานกิจการวิชาทหาร 20 นาที แบบฟอร์มบันทกึ
ข้อความ 

3  
 
 
 

 

พิจารณาลงนาม รองอธิการบดีฝ่ายกจิการ
นักศึกษา 

10 นาที แบนเนอร์
ประชาสัมพันธ ์

4  
 

 

 
 

 

แจ้งเร่ืองหลักเกณฑ์การคัดเลือก นศท.ชั้นปีที่ 1 และ 
ใบรายงานตัว พร้อมเอกสารการเตรียมรายงานตัว 
ของ นศท. ชั้นปที่ 2-5  

งานกิจการวิชาทหาร 
 

15 นาที เอกสารรายงานตวั 

5  
 

 
 

 

 

ส่งใบสมัคร นศท. และแจ้งหลักเกณฑ์การคัดเลือก นศท.ชั้นปีที่ 
1 ไปยังวิทยาลยัเทคนิคนราธิวาส ,วิทยาลัยเกษตร, เทคโนโลยี
นราธิวาส, วิทยาลัยการอาชีพตากใบ และ รร.มนร.วิทยานุสนณ์ 
ระยาเวลาในการเปิดรับสมัคร นศท.ช้ันปีที่ 1 (10 วัน) 

งานกิจการวิชาทหาร 30 นาที แบบฟอร์มการรับ
สมัคร นศท.ช้ันปีที่ 1 

ลำดับ ผังการปฏบิัติงาน รายละเอียดขั้นตอนการปฏบิัติงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
เอกสาร 

ที่เกี่ยวข้อง 

รับหนังสือจากหนว่ยฝกึนักศึกษาวิชาทหาร มณฑลทหารบกที ่46 
เร่ืองการเปิดรับสมัครและรายงานตัวของ นศท. ชั้นปีที่ 1 – 5 

พิมพ์บันทึกขอ้ความ ประชาสัมพันธ์การรับสมัคร นศท. แจ้งเวียน
ส่วนราชการ พร้อมแนบแบนเนอร์ประชาสัมพันธ ์

รองอธิการบดีฝ่ายกจิการนกัศึกษา 
พิจารณาลงนาม 

จัดทำใบลงชื่อแสดงความจำนง เขา้รับคัดเลือก นศท. 

ส่งใบสมัคร นศท. ไปยังสถานศึกษา 



6  แจ้ง นศท.ผ่านกลุ่มไลน์ให้เข้าประชุมรับฟังคำชี้แจงการเตรียม
ตัวรายงานตัวของ นศท.ชั้นปีที่ 2 – 5 และ 
นศท.ชั้นปีที่ 2 – 5 เข้าประชุมรับฟังคำชี้แจงการเตรียมตัวและ
ส่งหลักฐานพร้อมชำระเงินรายงานตัว ของ นศท. 
พร้อมแนะนำการเขียนเอกสารรายงานตัว 

งานกิจการวิชาทหาร 3 ชั่วโมง แบบฟอร์มการ
รายงานตัว 

7  ต้องขออนุญาตให้เข้าถึงข้อมูลจากกรมการปกครอง 
และเข้าระบบงานทะเบียนพล นศท. ต้องติดต้ังโปรแกรม TDC 
Service และต้องใช้บัตร ปชช. ของ ผกท. เสียบกับเครื่องเสียบ
บัตรที่ได้รับมาจาก นฝ.นศท. แลว้ใส่ password ที่ได้รับจาก
กรมการปกครองเท่านั้น 

งานกิจการวิชาทหาร 1 วัน แบบฟอร์มการรับ
สมัคร 

8  ตรวจเช็คความถูกต้องของใบสมัคร และใบรายงานตัวของ 
นศท. และเรียงลำดับใบสมัครและใบรายงานตัว ตามลำดับ
หมายเลขในใบรายชือ่ พรอ้มประทับตรามหาวิทยาลยัด้วยหมึก
สีน้ำเงินให้เรียบร้อย 

งานกิจการวิชาทหาร 1 วัน แบบฟอร์มการรับ
สมัคร และ
แบบฟอร์มการ
รายงานตัว 

9  รองอธิการบดีฝ่ายกจิการนกัศึกษา พิจารณาลงนามในเอกสาร
การรับสมัครและการรายงานตัวของ นศท. 

รองอธิการบดีฝ่ายกจิการ
นักศึกษา 

30 นาที แบบฟอร์มการรับ
สมัคร และ
แบบฟอร์มการ
รายงานตัว 

10  นำ นศท.ชั้นปีที่ 1 เข้ารับการคัดเลือก 
และนำ นศท.ชั้นปีที่ 2 – 5 เข้ารับการรายงานตัว 

งานกิจการวิชาทหาร 1 วัน  

11  

เสร็จสิ้นกระบวนการ 

 

นศท.ชั้นปีที่ 2-5 เข้าประชุมรับฟังคำชี้แจงเการเตรียมตัว 
พร้อมแนะนำการเขียนเอกสาร 

ลงข้อมูลในระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยโปรแกรม TDC Service 
ของหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 

ตรวจเช็คความถูกต้องของใบสมัคร และใบรายงานตัวของ นศท. 

รองอธิการบดีฝ่ายกจิการนกัศึกษา 
พิจารณาลงนาม 

นำ นศท. ชั้นปีที่ 1 ไปคัดเลือกและรายงานตัว 

เสร็จสิ้นกระบวนการ 


