
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน การขอจัดตั้งชมรม - ต่ออายุชมรมนักศึกษา 
 ขั้นตอนการดำเนินการขอจัดตั้งชมรม - ต่ออายชุมรมนักศึกษาได้ดำเนินการดังแผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
ดังต่อไปนี ้

1. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
 

ลำดั
บ 

 
ผังการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน/วิธกีารดำเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบ 

 
ระยะเวลา 

เอกสาร/กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

1  
                   เริ่มต้น 
 
 

    

2  
 

เข้าสู่เว็บไซต ์
 

 

เข้าสู่เว็บไวต์ 
https://std.pnu.ac.th 

งานชมรมนักศึกษา 5 นาที 1.แบบเสนอขอ
จัดตั้งชมรม - ต่อ
อายุชมรม 

3  
 
        ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสาร 
 
 

คลิกแบบฟอร์มเอกสารที่
ต้องการ แล้วกดดาวน์โหลด 

งานชมรมนักศึกษา 5-10 นาที 1. แบบเขียนข้อมลู 

4  
 

กรอก/แก้ไขเอกสาร 
 

ไม่ตอบรับ 

กรอก/แก้ไข ข้อมลูขอ
ดำเนินการจัดตั้งชมรม 

ประธานชมรม 
 

2-3 นาท ี  

5  
 
 
 

ตรวจสอบ และตอบรับ 
 

ไม่ผ่าน 

ตรวจสอบและตอบรับการ
เป็นอาจารย์ที่ปรึกษา 

อาจารย์ที่ปรึกษา 5-10 นาที  

6   
      
            ตรวจสอบ และเสนอ 
 
                                                          ไม่ผ่าน 

ตรวจสอบข้อมลูและเสนอ 
เจ้าหน้าท่ีกองพัฒนา
นักศึกษา 

ประธานชมรม 5-10 นาที  

 
7 
 
 
 

                   ผ่าน 
 
            ตรวจสอบ และเสนอ 

ตรวจสอบ และเสนอ จัดตั้ง
ชมรมและคณะกรรมการ
ดำเนินการชมรม 

เจ้าหน้าท่ีกองพัม
นานักศึกษา 

5-10 นาที  

 
8 
 
 

 
                   
              ตรวจสอบและเสนอ 

ตรวจสอบ และเสนอ 
อนุมัติจัดตั้งชมรมและลง
นามในคำสั่งแต่งตั้งคระ
กรรมการดำเนินการชมรม 
โดยรองอธิการบด ี

ผู้อำนวยการ
กองพัมนานักศึกษา 

5-10 นาที  



9   
                 ลงนาม 
 

ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคระ
กรรมการดำเนินการชมรม 

อธิการบด ี 5-10 นาที  

10   
 
 
 

 
 
           ดำเนินการจัดเอกสาร 

จัดเก็บเอกสาร หนังสือ
อนุมัติจัดตั้งชมรม และ
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ดำเนินการชมรม 

เจ้าหน้าท่ีกอง
พัฒนานักศึกษา 

5-10 นาที  

11  
 
 

 
                 จบ 

    

 


